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3. DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
Estagiário(a)
Nome completo:________________________________________________________
Endereço:______________________________________________________________
Telefone:_____________Celular:_____________e-mail:________________________
Curso:_________________________________________________________________
Matrícula:______________________________________________________________


Professor Orientador
Nome:______________________________________________________________
Telefone: ________________________ E-mail: ______________________________
Formação: _________________

Empresa/Organização
Nome:_______________________
Endereço:_______________________________________
Área/Setor de realização do estágio   ________________________________________
Telefone: ________________________ E-mail: ______________________________
Início do estágio: ___/___/______ Término: ___/___/____Carga horária:__________


Supervisor do Estágio 
Nome:______________________________________________________________
Telefone: ________________________ E-mail: ______________________________
Cargo/Ocupação na Empresa: _________________








4.RELAÇÃO DE QUADROS E TABELAS (enquanto parte do relatório)
A relação é constituída do número da tabela, seguido do título e da página em que se encontra.

5. SUMÁRIO 
Relação/Lista contendo as partes, capítulos, itens e subitens do trabalho, com a respectiva indicação do número de páginas iniciais.

Exemplo: 


SUMÁRIO



1. INTRODUÇÃO

2. CARACTERIZAÇÃO DA EMPRESA                         4  
2.1 Histórico
2.2  Estrutura
2.3  Área/Setor de atuação 

3. PLANO DE ESTÁGIO                                               7
 
4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS                              8

5. RECOMENDAÇÕES E SUGESTÕES                       10

6. CONCLUSÃO                                                             11

REFERÊNCIAS

ANEXOS
Anexo 1 – Declaração do Professor Orientador 
Anexo 2 – Declaração do Professor Supervisor 
Anexo 3 –Ata de Conclusão do Estágio Obrigatório


[bookmark: _Toc394583572]

6. INTRODUÇÃO
Apresentar na introdução o objetivo, a justificativa e a estrutura do relatório, o local de estágio, o período em que as atividades foram desenvolvidas.     

[bookmark: _Toc394583573]7. CARACTERIZAÇÃO DA EMPRESA
Apresentar a instituição. Missão. Tipo de Organização. Estrutura.
Histórico – Resgatar os antecedentes históricos da instituição. 
Descrição do local de estágio – público atendido, os serviços oferecidos/produtos, layout/estações de trabalho, a equipe, as funções ou atividades exercidas pelos membros da equipe.
[bookmark: _Toc394583574]

8. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Descrever as atividades desenvolvidas, os procedimentos realizados como prática de estágio, os instrumentos adotados para acompanhamento e avaliação das atividades do estagiário, as fontes e referências colocadas à disposição, pelo professor orientador, para estudo do estagiário. Fazer uma apreciação sobre as orientações do Professor Orientador e do Supervisor Local.
[bookmark: _Toc394583575]

9. RECOMENDAÇÕES E SUGESTÕES
Para a Empresa – relacionar as soluções para problemas identificados no decorrer do estágio, baseando-se em fontes e referências bibliográficas. 
[bookmark: _Toc394583576]Para o Estágio – elencar sugestões para a melhoria do processo de realização do estágio. 


10. CONCLUSÃO
Elaborar uma apreciação da empresa, do relacionamento com a equipe (superior imediato/líderes, chefias e demais empregados). 
Pronunciar-se sobre a realização do estágio (se foi satisfatório e importante). 
Relacionar o estágio com os conhecimentos teóricos das disciplinas relacionadas. 
Posicionar-se criticamente sobre o desenvolvimento do estágio e das práticas vivenciadas e experimentadas na empresa.
Avaliar a participação e o aproveitamento enquanto estagiário como um fator de preparação para o mercado de trabalho.

11. REFERÊNCIAS
São inseridos no relatório como itens explicativos e comprobatórios da atividade de estágio. 


12. ANEXOS
Citar as fontes/bibliografias que fundamentaram menções e citações no Relatório apresentado. As referências devem seguir as normas da ABNT. 
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